Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 17/2012 Dyrektora Krajowego Biura ds. Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 20 lipca 2012 roku

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Procedura naboru wnioskow dotyczy realizacji programow wynikajacych z art. 88 ustawy z dnia 19
listopada 2009 roku o grach hazardowych (Dz. U. Nr 201, poz. 1540 z p62n. zm.).

§2
Whioski, ktére wplynely do Krajowego Biura do Spraw Przeciwdzialania Narkomanii, zwanego dalej
"Biurem", rozpatrywane sa w terminie okreslonym w ogfoszeniu o naborze wnioskéw na dofinansowanie
zadan w ramach programoéw Ministra Zdrowia, tj. w terminie do dnia 20 wrze$nia 2012 roku.

§3.

Dyrektor Biura powotuje Komisje Konkursowa, majacq na celu oceng przediozonych wnioskow.

§ 4.

1. Sekretariat Biura rejestruje wplyw poszczegéinych wnioskow. Zlozona dokumentacja zostaje
przekazana Przewodniczacemu Komisji Konkursowej w nastepnym dniu roboczym (za ktory uznaje
sig dni powszednie tygodnia, tj. od poniedziatku do pigtku) po uptywie terminu skiadania wnioskow
wraz z protokolem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez Sekretariat Biura z zastrzezeniem
postanowien ust. 2 niniejszego §.

2. Whnioski, ktore wplynely do Biura za poérednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
publicznego z zachowaniem terminu okre$lonego w ogloszeniu o ich naborze (decyduje data
stempla  pocztowego) beda przekazywane Przewodniczacemu Komisji Konkursowej
W nastepnym dniu roboczym po ich wplywie do Biura, z zachowaniem procedury,
o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego §.

§ 5.

1. Komisja, dokonuje komisyjnego otwarcia zlozonych wnioskow w nastepnym dniu po uplywie
terminu ich skladania. Tq samg procedure stosuje sie do wnioskow, ktore zostaly zlozone
za poSrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego, z tym zastrzezeniem,
iz Komisja dokonuje ich otwarcia w dniu roboczym nastepujacym po dniu przekazania tych
wnioskdw przez Sekretariat Biura.

2. Komisja konkursowa nadaje wnioskom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegolnych
zadan konkursowych oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich wnioskéw.

KOMISJA KONKURSOWA

§7.
Oceny formalnej i merytoryczno-finansowej ztozonych wnioskow, przy uwzglednieniu zasad okreslonych
w warunkach dofinansowania i ninigjszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa, zwana dalej
"Komisjg", powotana zarzadzeniem Dyrektora Biura.
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§8.
1. W sklad Komisji wchodza pracownicy Biura oraz zewnetrzni eksperci.
2. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

§9.

1. Czlonkowie Komisji po zapoznaniu sie z wykazem zlozonych wnioskow podpisujg o$wiadczenie,
w ktérym poswiadczajg brak bezposredniego zwigzku ze sporzadzeniem wniosku lub instytucjami
sktadajacymi wnioski.

2. Z prac Komisji, zostaja wylaczeni przez Dyrektora Biura, czionkowie komisji, ktorzy sq bezposrednio
zwigzani z ktorymkolwiek z wnioskodawcow lub uczestniczyli w sporzadzaniu ktoregokolwiek z
wnioskow.

§ 10.
1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wiekszos¢ jej skladu
osobowego.

§11.
Posiedzenia Komisji Konkursowej sg protokotowane.

§12.
1. Komisja wyraza swoje oceny w glosowaniu jawnym.
2. O przyjgciu oferty przesgdza zwykla wiekszo$¢ gloséw. Kazdy czlonek Komisji ma prawo zlozyé
zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu glosowania.
3. W przypadku rownej liczby glosow decydujacy jest glos Przewodniczacego Komisji.

OCENA NADESLANYCH OFERT

§13.

Ocena oferty przeprowadzana jest w zakresie:

1. formalno-prawnym majacym na celu ustalenie:

czy przediozony wniosek jest kompletny,

— czy przedioZone zostaly wszystkie wymagane zataczniki,

- czy przediozony wniosek jest zgodny z zakresem tematycznym zadania,

— czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci $rodkow
finansowych wskazanych w ogltoszeniu na to zadanie,

— czy wniosek jest podpisany przez osobelosoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy, skiadania o$wiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzar finansowych
zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze,

— czy wniosek zostat ziozony zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony do
udziatlu w konkursie,

~ czy wszystkie kserokopie zalgczanych dokumentow sg po$wiadczone za zgodnost
z oryginatem i podpisane przez osoby upowaznione.

|
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2. merytoryczno-finansowym, majgacym na celu ocene pod wzgledem:

1) Mozliwosci realizacji projektu, w tym: zasobow materialnych, kadrowych oraz doswiadczenia
wnioskodawcy w realizacji zadan o podobnym charakterze.

2) Jakosci programu merytorycznego, w tym w szczegoinosci: opisu problemu i grupy
docelowej, realnosci i zgodnoSci celu zadania z wytycznymi okreslonymi w szczegblowych
warunkach naboru wnioskow, zalozen programu wraz z uzasadnieniem wyboru metody, opisu
dziafan kwalifikowanych, ich adekwatnoéci do grupy docelowej i do celu, spodziewanych
korzysci i rezultatow oraz ewaluacii, starannosci przygotowania wniosku i przedstawienia w nim
tresci merytorycznych.

3) Kalkulacji kosztéw, w tym: zgodnosci zaproponowanych stawek z taryfikatorem, celowej
i oszczednej kalkulacji kosztow, poprawnosci rachunkowej, oraz wysokosci wymaganego
wkladu wiasnego.

§14.

1. W przypadku, gdy zlozony wniosek o udzielenie dofinansowania nie speinia wymogéw, o ktarych
mowa w § 13 pkt 1 wnioskodawca wzywany jest do ich usuniecia w terminie do 7 dni od daty
otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

2. Komisja Konkursowa sporzadza wykaz wnioskow, ktore wymagaja uzupekienia lub korekty
z podaniem terminu ich uzupetnienia.

§ 15.
Komisja podczas oceny merytoryczno-finansowej dokona wyboru najkorzystniejszych wnioskow,
oddalajac pozostale, biorac pod uwage zakres okreslony w §13 ust. 2.

§ 16.
1. W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny wniosku, Komisja moze zwrdcic
sie do Dyrektora Biura o zasiegniecie takiej opinii od niezaleznego eksperta/ekspertow.
2. Wydana przez eksperta/ekspertow opinia moze zosta¢ uwzgledniona w merytorycznej ocenie
wniosku.
3. Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny wniosku, a bedace przedmiotem rozbieznosci
czlonkdw Komisji, rozstrzygane sg przez Dyrektora Biura.

§17.
1. Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zakresu rzeczowego i finansowego dziatan objetych
przediozonym wnioskiem.
2. Komisja moze zadaC udzielenia przez wnioskodawce ewentualnych wyjasnien dotyczacych
zlozonego wniosku.

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§ 18.

Komisja realizujgc czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje z prowadzonego
postepowania, ktorg stanowia:

L
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1. Karty oceny wniosku - stanowig ocenge wniosku pod katem formalno-prawnym oraz
merytorycznym. Wazno$¢ kart potwierdzona jest podpisami czlonkéw Komisji, uczestniczacych
w posiedzeniu.

2. Protokét z posiedzenia Komisji — zawiera informacje na temat liczby wnioskow, ktore wplynely na
dane zadanie, wykaz wnioskow proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan, liczbg
uzyskanych punktéw i proponowang kwotg dotacji, wykaz wnioskow przedstawionych do
odrzucenia badz oddalenia wraz z uzasadnieniem. Protoko! jest podpisywany przez czionkow
Komisji, biorgcych udziat w danym posiedzeniu.

3. Protokét z postgpowania konkursowego — zawiera zbiorcze informacje obejmujace wyniki prac
Komisji Konkursowej na wszystkich posiedzeniach, w szczegdlnosci: daty posiedzen, skiad Komisji
Konkursowej, liczbg wnioskéw na poszczegoine zadania, wykaz wnioskéw proponowanych do
przyjecia wraz z kwotg proponowane] dotacji, wykaz wnioskow oddalonych i odrzuconych wraz
z uzasadnieniem, zestawienie kwot zaplanowanych na poszczegéine zadania i kwot
wnioskowanych przez Komisjg Konkursowa.

4. Wykaz uzupetnien — zawiera informacje na temat wnioskodawcow wezwanych do uzupetnienia
wniosku w zakresie wskazanym przez Komisjg w pisemnym wezwaniu, przestanym drogg mailowg
lub faxem oraz informacje na temat terminu nadsylania uzupetnien.

5. Protokdét zdawczo-odbiorczy — prowadzony przez Sekretariat Krajowego Biura od dnia ogloszenia
konkursu do uptywu terminu sktadania wnioskéw konkursowych, zawiera informacje na temat
nazwy wnioskodawcy oraz daty wplywu wniosku.

§19.
Komisja konkursowa po dokonaniu oceny wszystkich wnioskow przedklada Dyrektorowi Biura Protokot
z postepowania konkursowego, celem zatwierdzenie procedury konkursowej

i przedtozenia wniosku do akceptaciji Ministrowi Zdrowia.

§ 20.
Whniosek o udzielenie dofinansowania ze srodkéw Funduszu Rozwigzywania Problemoéw Hazardowych,
zaakceptowany przez Ministra Zdrowia i umieszczony na liscie zaakceptowanych wnioskow stanowi
podstawe do zawarcia z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie realizacji zadania.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§21.
Lista wnioskdw, zaakceptowanych przez Ministra Zdrowia, zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii pod adresem www.kbpn.gov.pl
w terminie do 20 wrzesnia 2012 roku.

§ 22,
Kazdy z Wnioskodawcow zostanie poinformowany o wyniku przeprowadzonego naboru w formie
elektronicznej, faxem iflub pisemnie.
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§ 23.

1. Wnioskodawca, ktérego  wniosek nie zostal zaakceptowany moze w  terminie
7 dni od ogloszenia listy zaakceptowanych wnioskow zwrdcic sie do Ministra Zdrowia,
za posrednictwem Biura, o dokonanie ponownej oceny jego wniosku.

2. Minister po dokonaniu ponownej oceny oglasza na stronie internetowe] Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdziafania Narkomanii list¢ dodatkowo zaakceptowanych wnioskéw. Decyzja powyzsza jest
ostateczna.

§ 24,

Zmiany, uzupefnienia niniejszego regulaminu wymagaja wydania przez Dyrektora Krajowego Biura

zarzgdzenia, ogloszonego na stronie internetowe] Krajowego Biura ds. Przeciwdziatania Narkomanii:

www.kbpn.gov.pl oraz udostepnionego w siedzibie Biura w Warszawie, przy ul. Dereniowej 52/54.

OYREATUR KRAJOWEGD BIURA
ds Przecm(‘m {ania Narkomanii

;Zhor/’f‘

Piotr Jabloisia

RADCA PRAWNY

Kama Dabrowska



